
Fragebogen zur Eignungsprüfung

Bezeichnung Antwort Kriteriengewi
chtung

1 Zulassung Angebote

1.1 Eignungsprüfung (Angebot)

1.1.1 Mindestkriterien (abhängig vom
Auftragswert)

F 1.1.1.1 Bestätigung Verpflichtungs- und
Eigenerklärungen
Bitte bestätigen/akzeptieren Sie alle geforderten
Verpflichtungs- und Eigenerklärungen.

A 1.1.1.2 Frauenförderung
Bitte füllen Sie das beigefügte Formular "Erklärung
Frauenförderung" aus.
(Ist Ausschlusskriterium)

F 1.1.1.3 Insolvenz
Bitte füllen Sie das beigefügte Formular "Erklärung
Insolvenz" aus.

1.1.2 Ungewichtete Eignungskriterien

1.1.2.1 Persönliche Lage des
Wirtschaftsteilnehmers

A 1.1.2.1.1 Auszug Handelsregister
Bitte fügen Sie den Angebotsunterlagen einen
aktuellen Auszug aus dem Handelsregister bei. Dieser
darf nicht älter als 6 Monate sein.
(Ist Ausschlusskriterium)

A 1.1.2.1.2 Haftpflichtversicherung
Bitte fügen Sie den Angebotsunterlagen eine
Bescheinigung des Versicherungsunternehmens ihrer
Firma über die abgeschlossene Haftpflichtversicherung
für die hier ausgeschriebene Leistung bei. Diese muss
mindestens folgende Versicherungsfälle und -summen
abdecken: Personen und - Sachschäden:
5.000.000,00 € (2-fach max. pro Jahr)
Vermögensschäden: 500.000,00 € (2-fach max. pro
Jahr)
(Ist Ausschlusskriterium)

1.1.2.2 Wirtschaftliche Leistungsfähigkeit

A 1.1.2.2.1 Gesamtumsatz Leistungsart
Bitte geben Sie ihren Umsatz bezogen auf die
angefragte Leistungsart (Los 1 - Druckdienstleistungen
+ Kuvertierung) der letzten 3 Geschäftsjahre pro
Geschäftsjahr an. Mindestanforderung: 180.000 Euro
pro Geschäftsjahr Ein Mindestumsatz für Los 2 (falls
angeboten) wird nicht gefordert.
(Ist Ausschlusskriterium)

I 1.1.2.2.2 Gesamtumsatz der letzen drei Jahre
Bitte geben Sie den Gesamtumsatz der letzten drei
Geschäftsjahre pro Geschäftsjahr an.

A 1.1.2.2.3 Erklärung deutsche Sprache
Wir erklären, dass sämtliche zum Einsatz kommende
Mitarbeiter:innen die Mindestanfoderung* an die
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deutsche Sprache erfüllen. *Mindestanforderung:
Sprachniveau nach dem Gemeinsamen Europäischen
Referenzrahmen B2 Definition selbständige
Sprachanwendung (B2): Kann die Hauptinhalte
komplexer Texte zu konkreten und abstrakten Themen
verstehen; versteht im eigenen Spezialgebiet auch
Fachdiskussionen. Kann sich so spontan und fließend
verständigen, dass ein normales Gespräch mit
Muttersprachlern ohne größere Anstrengung auf
beiden Seiten gut möglich ist. Kann sich zu einem
breiten Themenspektrum klar und detailliert
ausdrücken, einen Standpunkt zu einer aktuellen
Frage erläutern und die Vor- rund Nachteile
verschiedener Möglichkeiten angeben.
(Ist Ausschlusskriterium)

I 1.1.2.2.4 Anzahl feste kaufm. und techn.
Mitarbeiter:innen.
Bitte geben Sie die durchschnittliche Anzahl der festen
kaufmännischen und technischen Mitarbeiter des
Unternehmens bezogen auf die letzten 3
Geschäftsjahre an:

1.1.2.3 Technische Leistungsfähigkeit

A 1.1.2.3.1 Referenzliste 3 Jahre
Mindestanzahl Referenzen: 3 Bitte fügen Sie den
Angebotsunterlagen eine Referenzliste
abgeschlossener und/oder laufender Leistungen
bezogen auf die angefragte Leistungsart für die letzten
3 Geschäftsjahre bei. Aus der Referenzliste muss
folgendes erkennbar sein: - Auftraggeber mit Anschrift,
Ansprechpartner und Telefonnummer. -
Vertragsbeginn/Vertragsende - Kurzbeschreibung der
vom Bewerber erbrachten Leistung - Auftragswert
(Ist Ausschlusskriterium)

A 1.1.2.3.2 Vereinbarung zur Vertraulichkeit
Der Auftraggeber schließt mit dem Bieter, der in die
engere Wahl für den Zuschlag kommt, eine
Vereinbarung zur Vertraulichkeit ab. Bitte bestätigen
Sie, dass Sie mit den Inhalten der beiliegenden
Vereinbarung zur Vertraulichkeit einverstanden sind.
(Ist Ausschlusskriterium)

A 1.1.2.3.3 Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung
Der Auftraggeber schließt mit dem Bieter, der in die
engere Wahl für den Zuschlag kommt, eine
Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung ab. Bitte
bestätigen Sie, dass Sie mit den Inhalten der
beiliegenden Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung
einverstanden sind.
(Ist Ausschlusskriterium)

A 1.1.2.3.4 Maximale Verarbeitungsmenge pro Tag
Bitte geben Sie Ihre maximale Verarbeitungsmenge
von Druckaufträgen bis zum versandfertigen Zustand
pro Tag an. Für das Jahr 2025 wurde ein
Tagesmittelwert von 2.500 Kuvertierungen festgestellt.
Es ist jedoch auch mit hohen Spitzenwerten zu
rechnen, sodass eine Verarbeitungsmenge von 15.000
Kuvertierungen pro Tag garantiert werden muss. Die
Nichterfüllung führt zum Ausschluss.
(Ist Ausschlusskriterium)
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Mit Unterzeichnung bestätigt der Bieter die Richtigkeit der
von ihm gemachten Angaben.

Datum, Unterschrift, Firmenstempel
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